
入口

資料置き場

■入口前の配付物を一人一部ずつ取った上で、着席してください。

■学生証をICカードリーダにかざしてください。

■着席の際は、隣の席を1席以上空けて前から座ってください。

■配布の「配付書類及び解説」 に記載されているものが、すべて手元にあるか

    確認してください

教卓

資料置き場

座席 座席 座席

座席座席座席



１．教育ガイダンス（10分）

２.  大原専門学校からの説明（5分）

３.  教務ガイダンス（45分）

本日のスケジュール



教務部

※配付の「配付書類及び解説」 に記載されているものが、

すべて手元にあるか確認してください。

商学部  経営・流通学科  ４年次

教務ガイダンス



教務ガイダンスに入る前に‥

【実際にあった事例】

・124単位以上修得したのにも関わらず、卒業要件に必要な

専門科目が不足して卒業延期になった学生がいます！

124単位は修得できているが‥
１

選択必修科目＋コース科目＋学系科目

資格関連科目＋実践力育成科目

その他専門科目

合計が76単位（卒業延期）

２ ３

１

２

３



今からお話しする内容は、

卒業にかかわる重要な内容です！

教務ガイダンスに入る前に‥

ガイダンスは年に1度しかありません。

聞き漏れがないように必要に応じて

メモを取るようにしましょう！



授業時間変更について

令和7年度から授業時間が変わります！

【５時限目と６時限目が変更】となります。



出席登録時間変更について

令和7年度から出席登録時間が以下のとおり変更されます！

退出登録時間が変更となります。



出席について

本学学生のデータ分析の結果

80％以下

出席率

3回以上欠席すると、
単位修得率が大きく下がります。

【よくある質問】
「何回まで休んで良いか」

→原則、出席回数が３分の２に満たない場合、
   定期試験を受験することができません。 単位修得率   ↓↓

急な病気等で欠席することもあるので、
普段から授業にはすべて出席して課題提出等に
欠かさず取り組みましょう。



KSUクォーター制について

令和７年度から「KSUクォーター制」を導入します。

学生の皆さんが、さらに高い教育効果を得られるように、



KSUクォーター制について【開講パターン】

授業は、科目の特性に応じて、主に以下のパターンで開講します。

週２回×７週（14回）で1クォーター内で開講 

クォーター型

クォーターをまたいで開講
週1回×７週×２クォーター（14回）
※現行と同じ実施方法です。

連結クォーター型

夏季休暇等に実施
※実施期間は科目によって異なります。

その他（集中講義等）

学部や学科によって開講パターンの比率や実施方法が
異なるため、必ずシラバスや時間割を確認しましょう。



学年暦 【授業実施日・補講日】

前学期授業期間（1～2Q）     4月  7日（月）ー   7月18日（金） 

［ 授業回数：半期14回・通年28回 ］

後学期授業期間（3～4Q）     9月15日（月）ー   1月10日（土）

3Q(3クォーター）     9月15日（月）ー 10月31日（金）  

4Q(4クォーター）   11月12日（水）ー   1月10日（土）  

祝日授業実施日

4月29日（火）昭和の日
  9月15日（月）敬老の日
  9月23日（火）秋分の日
10月13日（月）スポーツの日
11月24日（月）振替休日（勤労感謝の日）
※授業日のため忘れずに登校すること！

補講日 土 曜 日 また は 平 日 6 限 目 に 実 施

2Q(2クォーター）     6月  2日（月）ー   7月18日（金）  

1Q(1クォーター）     4月  7日（月）ー   5月27日（火）  

※1月7日（水）は、月曜授業の最終日です。



学年暦 【定期試験・追試験】

定 期 試 験 を 病気、その他やむを得ない事由 で

受 験 で き な か っ た 学 生 に 対 し て 行 う 試 験 の こ と 。

追 試 験 を 申 し 出 る こ と が で き る 事 由 は 学生便覧 を 確 認 す る こ と 。

※ 追 試 験 申 込 に 該 当 す る 場 合 は 、 お 早 め に 教 務 課 へ ご 連 絡 く だ さ い 。

１Q（１クォーター） ５月２８日（水）－      ５月３０日（金）まで

定期試験

２Q（２クォーター） ７月２３日（水）－      ７月２５日（金）まで

３Q（３クォーター） １１月    ６日（木）－  １１月１０日（月）まで

４Q（４クォーター） １月 １３日（火）－     １月１５日（木）まで

追試験



学年暦 【チャレンジマンス・クォーターブレイク】

チャレンジマンス期間での学外での活動を推奨します！

チャレンジマンス
夏 季：7月26日（土）ー 9月14日(日)

  春 季：1月16日（金）ー 3月22日(日)

クォーターブレイク 5月31日（土）、 6月1日(日) 、11月11日(火) 

海外留学、ボランティア活動、
インターンシップ参加など
積極的に取り組みましょう！

履修登録前から
考えてみよう！



卒業要件の確認【卒業要件】

【卒業要件】

上記の要件を満たしたうえで、

124単位修得しなければ、卒業ができません。



卒業要件の確認【専門科目】

① ② ③

成績原簿の下表

専門科目は、       の数字を満たした上で、①～③を合計して

80単位以上修得する必要があります。



卒業要件の確認【基礎教育科目・外国語】

【基礎教育科目】は、合計で16単位以上単位を修得する必要があります。

【外国語科目】は、8単位以上修得する必要があり、英語は6単位以上修する

必要があります。

例：英語5単位・外国語3単位修得の場合

→卒業要件を満たしていないため、卒業できません。



卒業要件の確認【授業科目配当表の確認】

.

    
この枠内から

6単位以上

必要単位を

越えたら

右側に加算

この枠内から

12単位以上

この枠内から

4単位以上

必要単位を

越えたら

右側に加算

この枠内から

4単位以上

この枠内から

4単位以上

この枠内から

10単位以上

※すべて英語だけで

取ってしまっても可

この枠内から

8単位以上

この枠内から

14単位以上

※その中に

・実践科目4単位と

・教養科目4単位を

必ず含む

【例】経営管理学系

企業経営コースの場合

それぞれの科目で

必要単位を

越えたら

順に右側に加算

この枠内から34単位以上
※そのうち選択必修科目（〇・□・△）

26単位以上

この枠内から16単位
以上

この枠内から8単位以上
(英語6単位以上）



卒業要件の確認【4年次生注意事項】

【4年次生注意事項】

大学以外の教育施設等における学修（資格の単位認定）に
おいて認定された単位は、この８単位に含まれません。

３年次終了時に１２４単位修得していても、
４年次に最低８単位を履修し、単位を修得しなければ
卒業ができません。

①

②

上記の注意事項を見落として、
卒業できなかった学生が実際にいます！！



4年次の履修登録に関する注意事項

卒業論文のみの履修だけにしないことをオススメします。①

【実際にあった事例】
・後学期の途中で書けなくなったが、すでに履修追加の期間を過ぎていたため、
ほかの科目で置き換えることもできず、卒業延期になった。

・卒業論文の指導をきちんと受けなかった結果、提出したものの、執筆要領が
守られていなかったことから受理されず、卒業延期になった。

余裕を持った履修登録をオススメします。②

就職活動等の関係で授業への出席率が低くなる可能性があります。
就職活動による欠席届は、あくまでも届出であり、出席扱いにはならない
ことに留意しておくこと。



実践力育成科目の履修について

実践力育成科目を12単位満たしていない学生は要確認！！

・ビジネスインターンシップを今年度履修し、修得すれば12単位満たす学生の場合

→夏休みまでに講義内容を終えることをオススメします。
※後学期講義での中間テストや後学期定期試験とインターンシップ実施期間が
重なって、単位を落とす学生がいます。

・ビジネスインターンシップの履修単位数を含めても12単位を満たすことが
できない学生の場合

以下の科目を登録してください。

2年次配当 3年次配当

自分で履修登録
できる科目

履修制限科目のため、事前エントリーが必要な科目

九州企業事情
九州とインターネット
ビジネスⅠ

九州と商業 九州とコンテンツ制作

九州企業研究A 九州企業と経営戦略 九州金融ビジネス 国際ビジネス比較演習Ⅰ

九州企業研究B 経営実践演習 九州企業経営分析演習



実践力育成科目の履修について

①例年、Teamsで連絡や受講に必要なURLが通知されます。
K’sLifeの連絡と併せて確認すること。

②履修登録を行った数日後にTeams追加になります。
初回講義を受講したい場合は、
3月27日（木）  10：00ー29日（土）  23：55 
の期間で必ず履修登録を行うこと。

※初回講義では、受講する際に大切な説明が行われています。

◎以下の科目受講時の注意点
【九州企業研究A】【九州企業研究B】【九州企業事情】



実践力育成科目の事前エントリーについて

上記の科目はエントリーが必要です。第1回エントリー後に人数の枠が空いている科目は、以下のスケジュールで
履修者を決定します。希望者は必ずエントリーしてください。

3年次配当

履修制限科目のため、事前エントリーが必要な科目

九州とインターネットビジネスⅠ 九州と商業 九州とコンテンツ制作

九州企業と経営戦略 九州金融ビジネス 国際ビジネス比較演習Ⅰ

経営実践演習 九州企業経営分析演習

エントリー スケジュール等

第1回エントリー 受付終了

第1回エントリー結果 本日、K’sLifeにて配信済み

第2回エントリー
3月25日(火)～27日(木)
※エントリー方法等はK’sLifeで配信

第2回エントリー結果 4月3日(木)K’sLifeにて発表



卒業要件 【履修制限について】

前年度までの累積 GPA が 3.0 以上の学生は、 履修できる上限単位数が48単位になります。
集中講義科目は履修上限には含まれません。

1年間で履修できる上限単位数

44単位
※18-19CB学生は48単位

半期で履修できる上限単位数

28単位
※18-19CB学生は30単位

２年次 ３年次 ４年次 卒業

①３年次進級要件 ③卒業要件

各
年
次
ご
と
の
要
件

各要件をしっかり理解し、計画的に履修登録を行いましょう。

②履修制限による
卒業延期



再試験

再試験
4

対 象 者

対 象 者 条 件

対 象 者 発 表

４年次生の卒業見込み者のみ

①  卒業に必要な科目３科目以内で卒業要件を満たす者

②  卒業する年度に履修し、不合格となった授業科目で、

  成績がＤ判定の科目

２月上旬

詳 細 に つ い て は 学 生 便 覧 で 確 認 す る こ と



授業時間割について

「専門科目」

「KSU基盤教育科目・教職・留学生（日本事情）科目」

「KSU基盤教育科目（外国語科目・留学生の日本語）」

  の3種類あります。

※時間割は、教務部のホームページからダウンロードし
てください。

時間割を変更する場合

①授業を追加する

②受講者数などの理由により、教室を変更する

③担当者を変更する など

※K’sLifeの連絡通知を必ず確認すること。



時間割の見方

1時限 2時限 3時限 4時限 5時限 1時限 2時限 3時限 4時限 5時限 1時限 2時限 3時限 4時限 5時限 1時限 2時限 3時限 4時限 5時限 1時限 2時限 3時限 4時限 5時限
9：00～10：40 11：00～12：40 13：40～15：20 15：40～17：20 17：40～19：20 9：00～10：40 11：00～12：40 13：40～15：20 15：40～17：20 17：40～19：20 9：00～10：40 11：00～12：40 13：40～15：20 15：40～17：20 17：40～19：20 9：00～10：40 11：00～12：40 13：40～15：20 15：40～17：20 17：40～19：20 9：00～10：40 11：00～12：40 13：40～15：20 15：40～17：20 17：40～19：20

学系全員履修【流通マーケ】  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  基礎・学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修 ※通年 企業経営コース  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修

国際ビジネス入門 情報リテラシー入門 経済学入門 経済学入門 簿記論 簿記論 簿記論 スポーツ科学演習 簿記論 経営学入門 経営学入門 情報リテラシー入門 簿記論 経営実践入門 情報リテラシー入門 情報リテラシー入門 情報リテラシー入門

[001]池内 [001]孫 [003]朝日 [004]朝日 [001]田中 [007]髙橋 [006]髙橋 [024]原 [005]篠原 淳 [001]池内 [002]池内 [005]赤松 [008]田中 [001]浦野 [006]坂本 [007]坂本 [008]坂本

N302 OA1 S101 S101 S301 S302 S302 S301 S402 S402 OA1 S302 S301 OA2 OA1 OA1

[020]～[028] [020]～[024] [020]～[028] [029]～[037] [001]～[005] [030]～[033] [025]～[029] 経営管理 [020]～[024] [020]～[028] [029]～[037] [001]～[005] [034]～[037] [006]～[010] [011]～[015] [016]～[019]

流通マーケ 流通マーケ 流通マーケ 経営管理 流通マーケ 流通マーケ  基礎・学科全員履修 流通マーケ 流通マーケ 流通マーケ 経営管理 流通マーケ 経営管理 経営管理 経営管理

学系全員履修【流通マーケ】  学科全員履修  学科全員履修  会計コース選必  会計コース選必 スポーツ科学演習  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修  学科全員履修 学系全員履修【流通マーケ】 学系全員履修【流通マーケ】  会計コース

国際ビジネス入門 情報リテラシー入門 簿記論 初級簿記 初級簿記 [025]元嶋 情報リテラシー入門 情報リテラシー入門 経営学入門 経営学入門 流通入門 流通入門 会計演習Ｃ

[002]土井 [002]菅野 [002]赤城 [001]篠森 [001]篠森 [004]平川 幹和子 [003]福永 [003]木村 [004]木村 [002]秦 [003]秦 [001]浅川

N303 OA2 S402 3404 3404 経営管理 OA1 OA1 N302 N302 S101 S101 N505

[029]～[037] [025]～[029] [006]～[010] [034]～[037] [030]～[033] [001]～[009] [010]～[019] [026]～[031] [032]～[037] M合同

流通マーケ 経営管理 流通マーケ 流通マーケ 経営管理 経営管理 CC・NC合同

 基礎・学科全員履修  基礎・学科全員履修  学科全員履修  会計コース選必  会計コース選必  会計コース選必  会計コース選必  学科全員履修  学科全員履修  基礎・学科全員履修

スポーツ科学演習 スポーツ科学演習 簿記論 工業簿記 工業簿記 中級簿記 中級簿記 経済学入門 経済学入門 スポーツ科学演習

[001]本山 [009]安陪 [003]金川 [001]宮﨑 [001]宮﨑 [001]森田 [001]森田 [002]新田町 [001]新田町 [033]原

S303 2W401 2W401 S302 S302 S101 N303

経営管理 経営管理 [011]～[015] [010]～[019] [001]～[009] 経営管理

 基礎・学科全員履修  基礎・学科全員履修 経営管理  再履修クラス 経営管理 経営管理  基礎・学科全員履修

スポーツ科学演習 スポーツ科学演習  学科全員履修 企業論入門  再履修クラス 学系全員履修【流通マーケ】 スポーツ科学演習

[002]齋藤 [010]豊田 簿記論 [004]西村 簿記論 流通入門 [034]安陪

[004]奥薗 S303 [009]赤城 [001]秦

経営管理 経営管理 S401 M合同 N505 S403 経営管理

[016]～[019] [020]～[025]

経営管理  会計コース ※通年 会計コース

会計演習Ｂ 上級簿記

[001]魏 巍 [001]宮﨑

N502 S401

M合同 M合同

[204]原　　 N601 [220]岩永　S601 [201]安　　 S603 [222]魏 鍾 N611

[205]松尾　S602 [221]朝日　S605 [202]浦野　N601 [223]草野　N614

[206]宇山　S603 [224]侯 聡 S606 [203]聞間　N603 [225]脇　　 S603

[207]菊池　S604 [226]秦　　 N609 [208]木下　N609 [227]池内　N601

[211]牟田　S605 [229]土井　N613 [209]木村　N611 [228]KEELEY

[212]新田町N611 [230]西村　S603 [210]船岡　N618 OA3

[215]浅川　N603 [231]文　　 N616 [213]根本　N605 [232]侯 利 N603

[216]奥薗　S606 [234]孫　　 S604 [214]赤城　N614 [233]菅野　S601

[218]田中　N614 [236]福永　N618 [217]金川　OA3 [235]髙木　N609

[219]魏 巍 S601 [237]平川　S604

 企業経営コース選必  企業経営コース選必  企業経営コース選必  企業経営コース選必  企業経営コース選必  企業経営コース選必  企業経営コース選必  マーケティングコース選必  マーケティングコース選必  マーケティングコース選必  企業経営コース選必  マーケティングコース選必  マーケティングコース選必  マーケティングコース選必 ※通年 企業経営コース選必  国際ビジネスコース選必

人的資源管理論 人的資源管理論 経営史 経営戦略論 経営戦略論 中小企業論 中小企業論 マーケティング論 マーケティング論 流通システム論 経営史 流通システム論 商業史 商業史 経営実践基礎論 国際経済論

[001]安 [002]安 [001]原 [001]松尾 [002]松尾 [001]木下 [002]木下 [002]侯 利娟 [001]侯 利娟 [001]魏 鍾振 [002]原 [002]魏 鍾振 [001]草野 [002]草野 [001]聞間 [001]鄭

S402 N204 S207 N301 N204 N201 N201 N203 N101 N204 N202 N204 N503 N302 S302 N301

M合同 M合同 M合同 CC・NC合同 CC合同 CC・NC合同 CC合同 CC・NC合同 CC合同

 実践力育成科目  実践力育成科目  実践力育成科目 ※通年 学科全員履修  企業経営コース選必  企業経営コース選必  マーケティングコース選必  マーケティングコース選必  企業経営コース選必  国際ビジネスコース選必 ※通年 企業経営コース選必  ファイナンスコース選必 ※通年 資格関連科目 ※通年 資格関連科目

九州企業事情 九州企業事情 九州企業事情 実践力育成科目 経営管理論史 経営管理論史 人材マネジメント論 人材マネジメント論 事業開発論 国際ビジネス事情 ベンチャービジネス論 金融論 情報技術基礎 情報処理演習Ｃ

[004]岩永 [001]聞間 [003]井上 ビジネス [001]菊池 [002]菊池 [001]脇 [002]脇 [001]浦野・聞間 [001]星野 [001]木村 [001]髙山 演習A (MOS Access)

S401 N302 N302 インターンシップ N201 N204 N302 N202 N501 3406AB N101 N101 (ITパスポート試験) [001]篠原 幸子

[001]聞間 CC合同 共同 MI合同 通年集中 CC合同 [001]篠原 幸子 N402

※通年 資格関連科目  実践力育成科目 S201  会計コース選必  会計コース選必  会計コース選必  国際ビジネスコース選必  国際ビジネスコース選必  国際ビジネスコース選必 DR・MM合同 N402

ビジネス演習Ｂ 九州企業事情 通年集中 財務会計の基礎 財務会計の基礎 財務諸表分析 国際経営論 システム論 経営管理総論  ファイナンスコース選必  ファイナンスコース選必  ファイナンスコース選必

(ビジネスコーチング) [002]井上 [002]魏 巍 [001]赤城 [001]奥薗 [001]土井 [001]文 [001]西村 ファイナンス論 地域金融論 保険論

[001]聞間 S301 S301 S303 S303 N202 N301 N203 [001]船岡 [001]新田町 [001]根本

S304 M合同 CC合同 MI合同 MM合同 S207 N204 N303

 資格関連科目  資格関連科目 ※通年 実践力育成科目  社会情報コース選必  社会情報コース選必  社会情報コース選必 CC合同 CC合同

ファイナンス演習Ｃ ファイナンス演習Ｃ アジアビジネス メディア心理学 表計算演習 データ分析の基礎 ※通年 資格関連科目 ※通年 資格関連科目  社会情報コース選必

（FP３級） （FP３級） 研修Ｃ [001]菅野 [001]福永 [001]髙木 情報処理演習Ａ 情報処理演習Ｂ コンピュータ概論

[001]岡田 [001]岡田 [001]船岡 S301 OA2 OA2 (MOS Word) (MOS Excel) [001]孫

3305 3305 S504 MM合同 CC・M合同 社会調査士科目 [001]平川 美穂 [001]平川 美穂 S303

通年集中 OA1 パソコン教室1 MM合同

 資格関連科目  資格関連科目 ※通年 資格関連科目 ※通年 資格関連科目 ※通年 資格関連科目

ファイナンス演習Ａ ファイナンス演習Ａ 中小企業診断士 ｅコマース演習 情報技術基礎

(証券外務員二種) (証券外務員二種) 入門 (ネットショップ 演習Ｂ(マルチ

[001]香月 [001]香月 [001]石橋 実務士検定) メディア検定)

N504 N504 S302 [001]赤松 [001]赤松

OA1 OA1

 資格関連科目  資格関連科目

商業概論 ビジネス演習Ａ

[001]田中 靖人 (ビジネス能力

2W504 検定２級)

教職関係 [001]定直

2E405

[004]原　　 N601 [023]草野　N614 [010]船岡　N611 [001]安　　 S603 [033]菅野　S604 [005]松尾　N614

[006]宇山　S603 [025]脇　　 S602 [020]岩永　S601 [002]浦野　N601 [022]魏 鍾 N611

[007]菊池　S602 [021]朝日　S605 [003]聞間　N603 [027]池内　N608

[011]牟田　S605 [024]侯 聡 S505 [008]木下　N609 [028]KEELEY

[012]新田町S604 [026]秦　　 N609 [009]木村　N611 OA3

[015]浅川　N603 [029]土井　N613 [013]根本　N605 [032]侯 利 N603

[016]奥薗　S606 [030]西村　S603 [014]赤城　N614 [035]髙木　S603

[018]田中　N614 [031]文　　 S604 [017]金川　OA3 [037]平川　S604

[019]魏 巍 S601 [034]孫　　 OA3

[036]福永　N618
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令和３年度　商学部　経営・流通学科　授業時間割表 【前期】
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義

7

各コースの選択必修・選択科目に色を
つけています。

企業経営コース：
ファイナンスコース：
会計コース：
マーケティングコース：
国際ビジネスコース：
社会情報コース：

 企業経営コース選必

経営管理論史

[001]菊池

N201

【例】



ＡＩ・データサイエンス副専攻について



履修登録

※ 1 前学期（1～2Q）・後学期（3～4Q）及び通年（1～4Q）科目すべてこの期間に
登録すること。

※２  単独クォーターのみで開講する科目を履修登録すると のように
 アイコンが表示されます。

● 授業内容・教室の規模に応じて履修登録を制限している科目もあります。

●  履修登録期間終了後は科目の追加登録は一切できません。

履修登録期間【当初の予定から期間を変更しています。】

3 月 2 7 日 （ 木 ）  1 0 ： 0 0

ー  3 月 2 9 日 （ 土 ）  2 3 ： 5 5  ま で

履修登録変更期間

４月８日（火）１０：００ － ４月１１日（金）２３：５５まで

※ 他学部・他学科科目の履修はこの期間に申請すること。【希望者はまず教務部窓口へ】

●  ４年次生は、卒業要件を満たすように前学期・後学期・通年科目
  を登録しなければ、「 卒業見込証明書 」が発行できません。

前学期(1～2Q)

９月８日（月）１０：００ － ９月２２日（月）２３：５５まで後学期(3～4Q)

1Q



履修登録 【システム制限について】

履修登録期間はK’s Lifeが混み合います

履修登録期間は自宅PCやスマートフォンなど学外ネットワーク

からのアクセスが集中することが予想されるため接続に時間が

かかる可能性があります。

履修登録初日の３月２７日(木)は、ホーム画面の下記機能が利用できません。

● お気に入り画像（画面左上）

● お知らせアイコン（画面右上）

● パネル画面（「重要なお知らせ」を除く）

※  シ ス テ ム 稼 働 状 況 に よ り 翌 日 以 降 も 制 限 さ れ る 場 合 が あ り ま す 。

サーバダウンへの対策として、

1アカウントにつき1ログインしかできないようにしています。

※複数ログインした場合は、最後にログインした端末（ブラウザ）

のみ使用できます。



履修登録 【英語集中講義について】

英語の卒業要件を満たしていない場合、通常授業期間中の英語
科目に加え、各自の単位修得状況に応じて、以下の集中講義科
目を履修することができます。

履修を希望する学生は、後学期集中講義履修登録期間

【 ９月２日（火）、３日（水）】に 必ず 履修登録を
行ってください。
※語学教育研究センターホームページを見ること

Eng l i sh  Expres s ions科目名

後学期（3～4Q）集中講義科目【9月実施 】
全学部3年次生・4年次生 対象
その年度の前学期（1～2Q）・後学期（3～４Q）に
履修している場合は不可

詳細な日程や担当教員、履修方法等については、
語学教育研究センターホームページで通知します。

なお、授業科目は変更になる場合があります。

●

●

※  質問等ある場合は、語学教育研究センター窓口へ！（ 1号館 4階）



学籍情報の更新

１ ２

３

menu > マイinfo > 学生情報を
クリック

学籍詳細情報の「編集」を
クリック

変更が生じた情報を更新し、
「登録」をクリック

①氏名等WEB上で更新できない項目に変更が生じた場合は
教務課窓口に 変更届を提出してください。
教務課WEB＞学籍に関するページ＞本人・保証人の住所等
変更について

②必ず最新の電話番号・アドレスに変更してください。

注意点



教科書購入

教科書購入Webサイト

Webサイト公開期間 ４ 月 ２ 日 （ 水 ）  - ５ 月 ３ ０ 日 （ 金 ）

教科書受渡

４ 月 ４ 日 （ 金 ）  - ４ 月 ２ ５ 日 （ 金 ）

中央会館５階（５３番教室）

※この日以降は1号館横 丸善売店で受け渡し

受渡場所

受渡期間

●  履修する科目のシラバスを確認すること。

●  購入後の返品ができない場合があるため、履修登録が終了した

  後に購入すること。



各種ガイダンス

３月２１日（金）

１２：３０－

１５：１５－

１６：００－

留学生オリエンテーション

教職課程ガイダンス

学芸員課程ガイダンス

Ｓ４０３教室

Ｎ３０３教室

Ｎ３０３教室

３月２４日（月）

１４：４５－

１６：００－

学生サポーター（希望者のみ）

司書課程ガイダンス

Ｓ４０４教室

Ｎ３０３教室

３月２５日（火） １７：００－ 社会教育主事課程ガイダンスＮ３０３教室

日 程 時 間 会 場 ガイダンス名



昨年度から、「ボランティア活動」に関しては、本学が定めた活動時間やその他の要件を満たした学生に対して、

単位を認定できるようになりました。
本件に関しましては、以下の日時で「ボランティア・ガイダンス」を開催して詳細を説明しますので、ボランティ

ア活動の単位認定に必要な手続き方法、活動時間数、活動申込方法、申請手続きなど、興味のある方は、ぜひご参加
ください。
※原則、対象年次のガイダンス実施日にご参加をお願いしていますが、やむを得ない理由により対象年次のガイダ

ンス実施日にご参加できない場合は、別日でのご参加も可能です。

年次 実施日 場所 時間

新4年次 3月21日（金） Ｎ301番教室
12時30分
～13時20分

新3年次 3月24日（月） Ｎ301番教室
12時30分
～13時20分

新2年次 3月25日（火） Ｎ301番教室
12時30分
～13時20分

◇問い合わせ先： 学生部学生課     
    TEL：092-673-5571

◆ボランティア・ガイダンス日程◆

単位認定の対象：全学生

「ボランティア活動の単位化」に伴うボランティア・ガイダンスの実施について



各種証明書発行

証明書種類 発行可能日

成績証明書

在学証明書

卒業見込証明書

健康診断証明書

３月２6日（水） －

４月３日（木）－

４月１８日（金）－

５月中旬予定
※定期健康診断受験者のみ

自動証明書発行機（１部２００円）にて発行可能



教務部ホームページ

時間割（授業・定期試験）など教務に関する情報を掲載

トップページ 学部別ページ

● 教務課からのお知らせ

● よくある質問

● 利用の手引き

● 学籍関係 e t c …

● 履修・授業・卒業に関すること

● 時間割

● 学部からのお知らせ e t c …

A I チャットb o t

■ 24時間365日対応可能なAIを使ったシステムです。

■ 分からないことがあれば、まずはチャットbotに

 質問してみましょう！

■ 教務部HP、K’s Lifeの画面から質問できます。

まずはクリック！

【教務部HP】



全学一斉安否確認訓練について

詳細は、配布書類【全学一斉安否確認訓練】を
確認してください。

実施日：令和7年4月7日（月）

時    間：9時30分～16時00分



教務課からのお願い

教務課から皆さんに伝えることなど、こちらを使用しますので、
モバイルアプリをダウンロードして、通知をオンに設定してくだ
さい。
質問などありましたら、チャットでも受け付けます！



教務課からのお願い

履修登録開始前までに、自分の不足単位を確認するための
「卒業要件チェック表」を学内連絡及びTeamsにて通知します。

卒業要件チェック表と成績原簿を照らし合わせてワークにとりくんでください。

教務課に履修相談に来る際は、卒業
要件チェック表に自身の修得状況を
記載したものと成績原簿を
必ず一緒に持ってきてください！

【卒業要件チェック表】 【成績原簿】

自分自身の卒業にかかわる重要なことです！！
何も確認・調べずに教務課窓口に相談に来ても
履修指導ができません。



教務課からのお願い

１．電話に出てください
「092-673-5906 」は大学からの大事な連絡です。
必ず電話に出るか、折り返しの連絡をしてください。

２．学籍情報を更新してください
メールアドレス・電話番号が変わったら必ず更新してください。
住所変更等、K’ｓLifeで更新できない項目が変わったら、必ず教務課に
届出をしてください。

３．わからないことはまず自分で調べてから

相談してください
分からないことがあったら、まずは自分で調べてみてください。
調べても分からなければ、すぐ聞く、連絡する、相談するなどしてください。
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