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書類作成要領

令和８（２０２６）年度



書類名 備考

□ 顔写真 志願票の所定の欄に貼付してください

□ 志願票 インターネット出願サイトから印刷

□
学歴・修学費負担者等

記入用紙
本学所定用紙

□
推薦書

（外国人留学生推薦選抜
のみ）

本学所定用紙

□ 大学入学希望理由書 本学所定用紙

□ 高校卒業（見込）証明書 原本を提出

□ 成績（見込）証明書 原本を提出

□ 住民票 出願前３ヵ月以内に発行したもの

□ 経費支弁に係る調査書 本学所定用紙

□ 経費支弁の根拠資料 通帳の写し等

□
日本語能力試験（EJU）
の受験票の写し

2025年度日本留学試験（EJU）（第１回）、
2025年度日本留学試験（EJU）（第２回）
の受験票の写し
※2025年度日本留学試験の日本語を必ず受験
しておくこと。

□
日本語能力を証明する

証明書
写しを提出すること

□ 出席状況証明書 日本国内在住者のみ

出願書類一覧表

をして書類が準備されているか確認してください。

※出願関係書類は全て黒のボールペンで記入してください。



出願書類①志願票（インターネット出願サイトから印刷）

インターネット出願サイトで登録した情報が正しく表示
されているかを確認してから提出をお願いします。
登録情報に誤りがあった場合は、手書きで志願票を修正
せずに、出願取消をして、再出願してください。

生年月日、日本語学校名、在留カード番号、
日本留学試験の受験番号等が提出書類と間
違いがないか確認してください。

※在留カードが無い人は「0000000」を入力
し、登録してください。

志望学部・学科・専攻や入試種別に間違い
がないか確認してください。

２０２６



出願書類①学歴・修学費負担者等記入用紙

氏名は日本語で記入してください。
フリガナも必ず記入してください。

学校の在籍期間に間違いがないいよう
に記入してください。

小学校・中学校・高校を記入すること。

日本語学校に２校以上在籍していた場合は、
最新の２校を記入してください。

８



出願書類②推薦書（指定校、日本語能力重視型のみ）
所属する日本語学校に書類の作成を依頼してください。

入試種別は間違いがないよう
お願いいたします。

８



出願書類③大学入学希望理由書

裏面も記入箇所があります。
両面印刷が難しい場合は、片面印刷した書類を重ね、

ホッチキスで左上を止めてください。

インターネット出願サイトに登録した内容と間違い
がないか、志願票と見比べて確認をしてください。
特に「生年月日」「志望学部・学科・専攻」

の間違いが多いです。

８



出願書類④高等学校卒業証明書

●●学校卒業証明書

●●学校卒業証明書

●●学校

必ず原本をご提出ください。日本語以外で記載されている
書類は、日本語訳も併せてご提出ください。
ご提出いただいた書類は、試験当日に返却します。

●●学校卒業証明書

●●学校

原本 日本語訳

冊子タイプの場合は、表紙から
背表紙まで全てのページの日本
語訳が必要です。

原本と日本語訳に間違いがないようにお願いします。
生年月日や、入学年月日、卒業年月日の間違いが多いです。

※証明書が発行できない国の場合は、原本のコピー可。ただし、日本語学校の
証明書が必要。



出願書類⑤高等学校成績証明書

●●学校成績証明書

●●学校

必ず原本をご提出ください。日本語以外で記載されている
書類は、日本語訳も併せてご提出ください。
ご提出いただいた書類は、試験当日に返却します。

●●学校成績証明書

●●学校

原本 日本語訳

冊子タイプの場
合は、表紙から
背表紙まで全て
のページの日本
語訳が必要です。

原本と日本語訳に間違いがないようにお願いします。
生年月日や、入学年月日、卒業年月日、成績

の間違いが多いです。

●●学校成績証明書

原本

●●学校成績証明書

日本語訳



出願書類⑥住民票

詳細内容が省略されたものは受理できません。在留資格、
在留カード等の番号が記載されているか確認してください。

※マイナンバーは不要です。

書類の発行日が出願前３ヵ月以内か確認
してください。

在留カード番号はインターネット出願サイトで登録した
番号と間違いが無いようにしてください。

在留資格が「留学生」でないと出願できません。
※判断が難しい場合は大学へ問合せてください。

※国外からの出願者はパスポートの写しを代わりに提出し
てください。

住民票は、出願前３ヵ月以内の原本をご提出ください。



出願書類⑦経費支弁に係る調査書

●●銀行 通帳

●●pay

利用明細

クレジットカード
利用明細

経費支弁に係る調査書と入学後の生活に係る書類を提出し
てください。

通帳の写し（表紙を含む全ページ）

または

生活費（家賃・水道光熱費等）の
支払いが分かる書類
※コンビニ支払いの領収書も可

※日本語以外の言語で書かれている書類は必ず日本語訳を添付してく
ださい。

※日本語訳は通帳の写しや利用明細の書類に直接書込んでいただいて
もかまいません。

※上記書類が提出できない場合は、経費支弁者の学費と生活費の支払
を証明できる書類（経費支弁者の預金残高証明書（原本）、経費支
弁者の収入証明書と課税・納税証明書過去３年分）



出願書類⑧2025年日本留学試験（第１回）の受験票（写し）

写しを提出した日本留学試験（EJU）の受験票は、
試験当日に原本を持ってきてください。提出された
受験票の写しと相違が無いか確認します。

日本留学試験（EJU）の受験票を紛失した場合は、
再発行をしてください。以下のURLに受験票再発行
の手続き方法が記載されています。

（独立行政法人日本学生支援機構のURL）
https://www.jasso.go.jp/ryugaku/eju/examinee/reissue/
index.html

※日本語能力試験（JLPT）N2以上の出願資格で出願する場合は、第２
回の受験票の提出でも可能です。

※日本留学試験（EJU）の受験番号はインターネット出願サイトで登
録した受験番号と間違いがないようにしてください。登録した受験
番号が第１回、提出された受験票が第２回、という間違いが多発し
ています。



出願書類⑨日本語能力を証明する証明書
（日本語能力重視型のみ）

出願資格で日本語能力試験（JLPT）の成績（N2以上）を利用
する場合は、証明書の写しを提出してください。

※出願資格で2025年度日本留学試験（第１回）220点以上を
利用する場合は「第１回の受験票（写し）」で成績を請求し
確認させていただきます。

出願書類⑩出席状況証明書（書式自由）

出願時に、日本において日本語教育施設または専修学校等に
在籍している者は、所属機関の出席状況証明書を提出してく
ださい。



１．出身高等学校の大学入学資格証明書
卒業証明書・成績証明書

２．提出した書類が認められない場合

書類作成方法 ー中華人民共和国編ー

特に出願の多い中華人民共和国出身の方で不備の多い書
類や質問の多い書類を以下のとおりまとめました。



中国の証明書は、本人が出力する言語を選択できる
場合があるため、原本が日本語で記載されている書類
があります（日本語訳版）。※図１

※図１ 日本語訳版の証明書

★マークのある公的な印鑑がコピーでなければ
認められます。

この場合、書類が原本であれば日本語訳版でも認め
られます。コピーの場合は認められません。

証明書の言語が中国語ではない場合

１．出身高等学校の大学入学資格証明書
卒業証明書・成績証明書



「このコピーは原本と相違ありま
せん」という内容で証明書のコ
ピーと一緒に公証書を提出する学
生がいます。
この公証書がコピーでなければ出
願書類として認められます。

公証書の表紙の下に
①卒業証明書（写）or成績証明書（写）
②①の書類の公証書
※公証書全てがコピーの場合は受付不可。

公証書で認められる場合

公印の型押しスタンプ

１．出身高等学校の大学入学資格証明書
卒業証明書・成績証明書



卒業証書は証明書ではないため原本が送られてきても
認められません。再提出の対象になります。

提出した書類が認められない場合①
ー卒業証明書ではなく卒業証書ー

高校が閉校して提出できない場合は、別の
機関で発行が出来ないか、行政機関等に問
合せをするようお願いします。

※判断が難しい場合は事前に大学への問合せをお願い
します。

１．出身高等学校の大学入学資格証明書
卒業証明書・成績証明書



提出した書類が認められない場合①
ー高校の証明書ではない場合ー

高等学校の卒業・成績証明書ではなく、母国で通っ
ていた専門学校や短期大学、大学の証明書を提出する
学生がいます。「学歴・修学費負担者等記入用紙」に
記載されている高等学校名が各証明書に記載の学校名
と一致しない場合は書類不備として扱われます。

２．提出した書類が認められない場合
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